浙江科技学院 外国语学院/中德学院

教职工请假申请单
填表日期：     年    月    日
	姓   名
	 
	系 部
	 

	请假种类
	 
	是否已办理

调课手续
	

	请假事由
	本人签字：

	请假日期
	从     年     月    日至      年    月    日，共    天

	系 部

意 见
	情况是否属实，是否同意请假：
         系部主任(签字)：
                         年    月    日

	学 院

意 见
	      负责人（签字）：
                           年    月     日


注：1、病假、产假须附上指定医院和学校医务室的的证明。
2、请假种类指事假、病假、产假、哺乳假、婚假、丧假和探亲假等。
