中德学院学生请假单
	姓名
	   
	学号
	
	班级
	

	请假时间：（请假按病假和事假，时间跨度和权限排列如下，学生在以下跨度中进行选择，并按之后列出的程序报批）

	病假：须持学校卫生所或二级甲等以上医院证明

（  ）一天以内  由辅导员（班主任）分别批准并报分院备案；

（  ）一天以上、三天以内  由学院分管教学院长批准；

（  ）三天以上、一周以内  由学院院长批准；

（  ）一周以上   由学院院长签署意见，报教务处批准。
	事假：一般情况不允许请假，特殊情况必须事先办理

（  ）半天以内  由辅导员（班主任）分别批准并报分院备案；

（  ）半天以上、一天以内  由学院院长批准； 

（  ）一天以上  由学院院长签署意见，报教务处          批准。

	事由及时间（写清楚时间始终点）


	 

	学院审批意见
	          批准人签名：                               年    月    日

	教务处意见
	负责人签名：                               年    月    日
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